| Senderborg Kommunes Lokalhistoriske Arkivsamvirke
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Opgaverne er stillet i henhold til medleverede brugervejledning,

og som er en facitliste for opgaverne.

Brug den undervejs til at Iase opgaverne med, og kom med de

punkter som den matte mangle, sa vi kan fa den opdateret.
Version: Brugervejledning v1.05

Opgave 1:

Find kursus hjemmeside og bladre lidt rundt pa
siderne.

1. Bliv fortrolig med menuerne, klik dig ind pa dem,
og se om der er et og andet som kan rettes.

2. Find tilbage til Skla’s hjemmeside, og bladre rundt i
menuerne.
a) Find siden for tilgaengelighed for arkivalier.
b) Find de seneste orienterings breve og
bestyrelses referater.
3. Klik pa menuerne nederst til venstre, som er faste
menuer.(Sideoversigt, printer venlig version og login. )
Opgave 2:
Log dig ind pa kursus hjemmesiden med dit password.
1. Bliv fortrolig med editoren og alle dens funktioner.
a) Bemaerk de steder pa siden du ma rette.
b) Find ud af hvor pa siden du kan rette
Opgave 3:

Find ud af editoren og de elementer du kan benytte.

1. Find ud af menuerne foroven i afsnit 3 i
Brugervejledningen. (side 8)

2. Gennemga menu punkterne i afsnit 4 i brugervejledningen
(side 8 0og 9)
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Opgave 4:
Find ud af hvordan du a&ndrer dit password.

Hjeelp: Du er logget ind pa din hjemmeside
Klik pa menuen "INDSTILLINGER”
Laes hvad der star under indstillinger.
Under system filer klikker du pa
” Rediger indstillinger .
Du far nu en side hvor du kan gere en masse
ting, men hold dig til det du kender.
Under "security_password” kan du
formentlig se dit password.
Indtast nu et ny t password og husk at trykke
"Gem” nederst pa siden.
Husk dit nye password
Ga tilbage til din hjemmeside ved at trykke pa en
side i menuen.

Opgave 5:
Ret noget i teksten pa kursus hjemmeside.
Du er fortsat logget ind og husk at gemme siden

nar du er faerdig ved at trykke pa gem symbolet.
(Pa en diskette helt til venstre i editoren)

Opgave 6:
Indsaet et billede - se afsnit 5, side 10 i brugervejledningen.
1. Upload et par billeder fra computeren.
(En "Giraf”, ligger i dokumenter/Billeder)
2. Veelg den side du vil have et billede pa.
3. Plaser cursoren der hvor du vil have billedet.

4. Klik pa "billeder” pa rulletekstbjeelken.
Find det billede i listen, klik pa det og tryk pa gem.
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Opgave 7:

Indsaet et billede i en tabel. (Side 11 i brugervejledningen).

1.

2.

Lav en tabel med 2 reekker og 2 kolonner.

Fastseet celleegenskaber til venstre justering og vertikal i top
Opdater alle celler i tabellen.

Gor tabellen lidt stgrre ved at hive i den.

. Indseet et billede i tabellens @verste hgjre hjarne.

Skriv en tekst i cellen til venstre for billedet.

Skriv en tekst i cellen nederst til venstre.
Husk at trykke pa gem inden du afslutter.

Opgave 8:

Indsaet en Fil. (Side 15 i brugervejledningen).

1.

2.

Klik pa "download filer” i editor menuen.

Aktiver "gennemse” og find en PDF fil du vil indseette og tryk
pa "opload”.

Find siden hvor du vil indsaette et link til filen og skriv en
passende benaevnelse for filen og marker det skrevne.

Find filens navn under rullebjeelken "sider” og klik pa den.

Klik mens cursor star pa linket og tryk pa punkt symbolet i
editoren.

Tryk pa gem.
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Opgave 9:

Lave et link til en side i Internettet. (Afsnit 8 — Side 19, 20)

1. P& en side skriver du en link f. eks. "SKLA’S HIEMMESIDE”.

2. Marker teksten og tryk pa kaedeleddet i editor menuen.

3. Skriv "http://www.skla.dk” i det pop up vindue der kommer
frem.

4. ”Valider Links” og se om hjemmesidens links er ok.

Opgave 10:

Brug en faerdig funktion, en sakalt Plugins,
en ny side med "menumanager”.(Afsnit 8)

1. Tryk dig ind pa "NORMALEN” i editoren.
2. Under "select Plugin” veelger du "menumanager”.

3. Cursoren over "indseet side” og flyt nu bjaelken op til hvor du
vil indsaette siden.

4. Aktiver siden og et pop up vindue dukker frem og hvor du
skriver sidens overskrift.

5. Tryk pa "gem” og se hvor siden er i menuen.
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Opgave 11:

Omstrukturer din hjemmeside og slet med "menumanager”.

1. Veelg en af de forskellige menuer treek den hen hvor du
agnsker og flyt dem eventuelt ud i level 2 og 3 og se hvordan
hjemmesiden kommer til at se ud.

2. Prgv at flytte dem ud i "slet” og tryk pa "gem” og se hvad der
sker.

Opgave 12:
AEndre skriftstarrelser og type ved at skrive i word.

1. Skriv en side i word med blandet skrifttype og skriftstarrelse,
marker siden og tryk pa "Ctrl og C” samtidig.

2. Find et sted pa hjemmesiden siden og plaser kurseren der,
hvor du vil prgve at indsaette den tekst du lige har skrevet.

3. Klip og klistre ved at trykke pa "Ctrl og V”, du far saledes
indsat den tekst du havde skrevet i dit word dokument.
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Opgave 13:
Evaluer hjemmesiden, brugervejledningen og kurset .
Giv en karakter mellem 1 og 10, hvor 1 er darligt og 10 er

saerdeles godt.

1. Hjemmeside 1til10

@® Hvordan syntes du om www.skla.dk som helhed.

® Hvad syntes i om designet af hjiemmesiden.

@ Indeholdet af hjiemmesiden er | jo selv lidt over herre over,
men hvad syntes i om neavuet pa det er udfert.

® Hvordan er hjemmesiden at arbejde med og aendre pa.

2. Brugervejledningen og opgaverne

® Er vejledningen og opgaverne til at forsta.

® Er vejledningen udfaerlig nok.

3. Kursus

Hvad syntes du om kurset.

Hvad syntes du om gennemfgrelset af kurset.

Er niveauet rigtigt.

Hvad syntes du om arrangementet som helhed.

Side 6


http://www.skla.dk/

